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Com a intenc&o de aprimorarmos 0S servigcos gerenciados
pela Divisdo de Infraestrutura do Campus Baixada Santista,
aumentarmos a eficiéncia no atendimento e reduzirmos as
davidas entre as reservas efetuadas e distribuicdo dos
horarios disponiveis para as atividades de Ensino, Pesquisa e
Extensao, implantamos este sistema online.

Este € o inicio de um processo de modernizacdo que 0 N0OSSO
Campus precisa e esperamos que a colaboracdo de todos os
usuarios envolvidos no processo permitam um melhor uso e
aproveitamento dos nossos espacos.

Desenvolvido em parceria com a Divisdao de Tecnologia da
Informac&o do Campus Baixada Santista

Desenvolvedores:

Claudio Amor Martins Leonello
Lucas Pereira Souza



Como localizar o sistema de reservas de salas?

O sistema de reserva de salas € um sistema online e localiza-se no endereco
da Unifesp - Campus Baixada Santista a saber:
http://www.baixadasantista.unifesp.br/

Localizado proximo ao rodapé, na secédo Informagdes Uteis — Comunidade
Académica, conforme mostrado na figura abaixo, fica disponivel o link para
acesso.
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Lagin | Registre-se
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Universidade Federal de Sio Paulo Q
Campus Baixada Santista

HOME UNIFESP ADM\NIS'IRA(.KO VESTIBULAR

CAMPUS
BADCADA SANTISTA

Histdrico

as Unidades
Direc3o

Apolo Pedagdgico

Hicleo de Apoio a0
T

Secretania de Graduagio

Veja matéria na integra. Clique aqui.

DEPARTAMENTOS

Biociéncias

Ciincias o Movimento

- —
HOTICIAS EVENTOS NOTAS
0@ Cuidados em
Pitlicas e Saide "Ranking Universitario Folha 20137 25.09.2013 . Unifesta . Campus Baixada 14082013

Awaliacio publicada no RUF 2013 demonstra Santista
que 5§ cursos g0 campus Baixada Santista estdo

Nota da Reitoria e da diregio
da campus Sabada Santista
Ha tarde de catem, 14 de sgosto,

Salide, Clinica e

instituighes

entre o5 11 melhores cursos no Embito da
avallagio de ensino do pais.

“Reflexdes sobre a violéncia na Baixada
Santista™

Fala da profa. dra. Regina Cella Spadar na
a Pdblica realizada em 28/08/2013.

28092013 - V1 Jomada de Fisioterapia
ESP.

Musculoesquel etlcu da UNIF

g de alimenta ndo per
o para b Fundo Social

» reseen da Universidade Federai
de 5o Pasio (Unifesp), Soraya
Smal, e a vicedrewra
scadémics do Campus Batcads
Sentsta, Sylis Dol e
reuni;am com o secretino de
Sequranca Pibica do Estado de
546 Paule (357), Fernando Grala
Virs,  pam  dscwr  as
providéncias que vem sendo
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Documento elaborado ne Simpésio sobre e de Sanlos.  Confia e
Drogas, Cultura e Sociedade. 5 S0bre 0 evento. e
. Ficards Farrers Gama, prestador
Confira o documento elaborado no | Simpésio de sericos da undade Siva
Regional sobre Drogas, Cultura e Sociedade’ o Jardm do Campus Batcsds
Fendmeno do Crack, do campus Baisada 05.10.2013 - V' Jornada de Psicologia em Santista
Santista Reprodugho Humana da UNIFESP Saiba mals.
Lalo Sensu Campus Sau Paulo
Sticlo Sensu Unifesp  Baixada  Santista  oferece OTRE3
c4 de Pesquisa e atendimento a mulheres obesas idosas Posicionamento da Unifesp
o Para partic - 53 Paulo sobre o assassinato do

60 e 80 funciondrio Ricardo Ferreira

de 303 4

Confira 3 programagdo & mais informagies

sobee o evento

A redoria da Unhoersidase Federal
de S0 Paulo (Undesp) mandesta
pubicaments seu pesar pelo

Unifesp Baixada Santista oferece exames
e exercicios lisicos gratuitamente a idosos 07.10.2013

MulSiprofissional

Langamento  do  Livro: ssuassinaly  do  colborador

Familia, [Des)Protecho e Direito & Vida. Ricards Femeins. Gama,
funcionéro tercerzado  dos

ara de Extens3o o

O evento serd gr

aconlecerd ne Sagulc

Projetos e Frogramas Edificio Central

Corals do Campus caminhada & musculag

& saiba como participar. seu rephdio & viokncia que se

sbateu scbee Reardo, qus atnge
| dreta ¢ ndrelamants foda
= L e o comunicade acacdmca. For essa
Recruta de Voluntarios - Atividade Fisica e razio, 8 drecho da Unidesp

ias iciativa:
com o cbjetive de colaborar parg
ncins o

Universidade Aberta &
Terceira Idade -

OrcAoSECOMESoES sua  AssociagBo com a  Fungdo
Cardiopulmonar.

Submissio oe Projetos 08 Pesquisa Wisa Identificar o nivel de athidade
Pesquisa

Mapas de Salas
Clique aqui para reserva
de salas e verificacao do

4 e sua assodagio com a3 funclo
cardicpuimonar em aduflos que moram na
cidade de Santos.

responsabiidades.
Saiba mais.

croane calendario letivo.
e INFORMALOES UTESS - COMUNIDADE ACADEMICA.
LICTAGOES
. INFORMATIVOS
COMUNICACAD M ‘\D\REEAO eﬂeﬂeme-
as do Campus AN BAKADA SANTI TR

Informativos da Diregho

Hardria dos nibus Mapas de Salas Cardpio Bibliotecs
Informiztivo UNIFESP i Canfira os hoeir
s 3 iversitirio- Edific
haritios. ealendirio letiva. Central atendimento em jutha

Ladvlvn\ @ UNFESP - Campus Baixada S
1

do de Comunicacho| DnvsBo de Tecnaloga da Rformagio
ficio Central i fone: 3871 1 5000

83700/



http://www.baixadasantista.unifesp.br/
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Tela Inicial:

A tela inicial é composta de varias informagcfes ja dispostas para a
identificagédo de eventos conforme a tela a sequir:

suario no identificado
28/06/2013 esquisa:
ista usuarios
[ | maio 2013 junho 2013 julho 2013
i Sex Sal o el i Sex Sal o e,
3 e 1 1
4 5 6 i :
3
1 = s . 2
% 27 28 29 31 = 2 i w2 N
0

sexta 28 junho 2013
Fusa horario: BRT (UTC-0300)

<< Ir para Dia Anterior Ir para dia de hoje Ir para Dia Seguinte >>

[Hora:| Sala 1(50) Sala 2(50) Sala Pas {50) Anfiteatro{120)
08:00

0830
09:00

FEEEE

E[E]B
gl

1200

4:30

2000 |
2050
zw]
2z}
0]
520}

Ir para Dia Ants

Ir para dia de hoje. Ir para Dia Seguinte >>

Semana Padrdo Mestrado Manutengio

Jun22 | Jun 23 | Jun 24 | Jun 25 | Jun 26 | Jun 27 | [Jun 2] | Jun 29 | Jun 30 | Jul 01 | Jul 02 | Jul 03 | Jul 04 | Jul 05
Mai 26 | Jun 02 | Jun 09 | Jun 16 | [ Jur 23 | | Jun 30 | Jul 07 | Jul 14 | Jul 21
Abr 2013 | Mai 2013 | 1 Jun 20137 | Jul 2013 | Ago 2013 | Set 2013 | Out 2013 | Nov 2013 | Dez 2013

f5%
299
Bis g

Nesta pagina, em seu cabecalho temos:

1. O logotipo da Universidade.

2. Texto reservas de salas, Este texto serve para voltar a esta tela em
gualquer local gue vocé se encontre no sistema.

3. Um campo de pesquisa por data.
4. Uma ajuda do sistema, feito pelo programa.

5. Um link de salas o qual lista todas as salas do Campus Baixada
Santista ( funciona somente logado)

6. Relatérios (apenas para administrador do sistema)
7. Um campo para pesquisa de contetdo

8. E o0 botéo para login.



Logo abaixo temos:

Usurio ndo identificado

28/06/2013 juda alas elatérios esquisa

Lista usuérios

ssssss
5 5 7 8 8 wonm 2 3 4 5 6 7 % 7 08 ¢ 0 u u B
2B oM 15 16 7 B 8 W 4 L2 13 M 15 W4 15 16 17 18 18 N
1900 2 o2 B W B 16 U7 B 18 W A B U BB M B % 7
% o7 2 8 0 3 3w 5 2 Wi w8 9 0 3
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I para dia de hoje Ir para Dia Seguinte >
Semana Padrio Mmmﬂo;
Jun22 | Jun 23 | Jun 24 | Jun 25 | Jun 26 | Jun 27 | [Jun 28] Jun 28 | Jun 30 | Jul O1 | Jul 02 | Jul 03 | Tl
Mai 26 | Jun 02 | Jun 09 [ Jun 36 | [ Jun 25 ] | Jun 30 | Jul O7 | Jul 14 | Jul 21
Abr 2013 | Mai 2013 | [ Jun 2013 | | Jul 2013 | Ago 2013 | Set 2013 | Out 2013 | Nov 2013 | Dez 2013

1. As Unidades que compdem o Campus Baixada Santista

2. Um calendario do més anterior, més corrente e més futuro, o qual
também serve como referéncia para ir as paginas de agendamento
mensal, ou diario.

3. O Horério do agendamento

4. A sala agendada

5. Local onde aparecera o agendamento
6. Legenda para utilizacao de cores.

7. Alteracdo dos menus diarios, semanais e mensais
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Para Agendar Sala:

Para efetuar o agendamento de sala deve-se primeiramente logar no sistema
de reserva de sala e clicar sobre a intersec¢do da sala com o horério, como na
imagem a seguir:
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Clicar neste
campo.
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Vocé serd encaminhado para uma tela como a abaixo:

MNova reserva

Descrigao breve:

Descrigdo completa:
(Mumero de Pessoas,
Internas/Externas etc)

Inicio:
Fim:
Area:

Salas:

Tipo:

Estado da reserva:
Copeiragem:
Microfone:

Caixas de Som Ativa:
Projetor:

Tela:

Computador:

Outros:

Repetir Tipo:
Repetir Fim:

Repetir Dia:
{durante {n-
Jsemanalmente)

Numero de semanas:
{durante n-
semanalmente)

Skip past conflicts:

Rezerva de sala

4
IZ| [[] Tode o dia
0930 (1hora) [«

Ana Costa 95 E

a1 B

Sala 2
Sala Pos
Anfiteatro

-

Interno E

{C)Confirmado @ N3o reservado

Menhum E

28/06/2013 08:30

28/08/2013

Pressione Control-Click para selecionar mais de uma sala

e e

@MNenhum () Diariamente (J)Semanalmente (7)Mensalmente (J) Anualmente

28/06/2013
[[ldomingo [T|segunda [TJterca [Tquarta [|quinta [|sexta [|sabado

4k

(]

G v v

[C)Mensalmente, no dia correspendente

Para concluir o agendamento com sucesso é necessario preencher:

C)n-semanalmente

Descri¢cdo breve: E a descricdo que aparecerd no campo de reservas de

salas

Descricdo Completa: Aqui deve ser informado todas as caracteristicas do
evento a ser realizado, inclusive com os dados das pessoas externas ao
campus.

Inicio e Fim: Data e hora do inicio do evento. Caso o evento perdure todo o
dia deve-se clicar na caixa de selecédo Todo o Dia.

UNIFESP — CAMPUS BAIXADA SANTISTA




UNIFESP — CAMPUS BAIXADA SANTISTA

Area: Unidade a ser selecionada.

Salas: As salas a serem utilizadas. Caso utilize mais de uma sala devera ser
selecionada apertando a tecla CTRL e clicando nas salas desejadas.

Tipo: Tipo de evento proposto. Temos algumas caracteristicas em cada tipo a
saber:

e Externo: Evento com convidados externos. Devem ser enviados
inclusive informacgdes sobre o convidado.

e Interno: Evento somente com a comunidade académica do campus.

e Semana Padrdo: Semana de aulas padrdo (uso exclusivo do apoio
pedagogico)

e Mestrado: Semana de aulas do mestrado (uso exclusivo da secretaria
de mestrado)

e Manutencdo: Salas interditadas para manutencdo (uso exclusivo da
Infraestrutura)

Tipo: Tipo de evento proposto. Temos algumas caracteristicas em cada tipo a
saber:

Estado da reserva: Como a reserva esta sendo lancada. Somente serdo
aceitas reservas com a posi¢cdo CONFIRMADO.

Copeiragem: Havera o uso de copeiragem? Quais tipos: Agua/ Café/ Ambos
? Caso positivo havera a abertura de um campo para digitacdo dos dados de
guantidade. Limitado a 20 pessoas.

Microfone/ Caixa de Som Ativa/ Projetor/ Tela/ Computador/ Outros: Em
caso de utilizacdo destes recursos multimidia devera ser clicado nas opgoes.



Repetir tipo: Caso a reunido se repita em outras datas utilize as seguintes
opcoes:

Nenhum: O evento nédo repete.

Diariamente: O evento repete todo o dia até a data determinada no
campo Repetir fim.

Semanalmente: O evento repete toda a semana até a data
determinada no campo Repetir fim.

Mensalmente: O evento repete todo o més até a data determinada no
campo Repetir fim.

Anualmente: O evento repete uma vez por ano até a data determinada
no campo Repetir fim.

Mensalmente, no dia correspondente: O evento repete todo o més
na data selecionada pelo primeiro agendamento até a data
determinada no campo Repetir fim. Por exemplo: todo dia 15 de cada
meés.

N-Semanalmente: Para agendar em um dia de uma semana especifica
do més até a data determinada no campo Repetir fim definido pelos
campos abaixo. Por exemplo: Terceira quinta feira do més.

e Repetir dia: Qual dia da semana este evento devera ocorrer.

e Numero de semanas: Em qual semana. Para o exemplo citado
devera ser escolhido o nimero 3

Atente que, ao lado do botédo salvar ou voltar ha dois check points, séo eles:

|Back | |Salvar |

Conflito com outra reserva: Esta reserva esta conflitando com algum

UNIFESP — CAMPUS BAIXADA SANTISTA
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outra reserva ja efetuada e ndo sera agendada.

e Conflito com as politicas de agendamento: Esta reserva esta
conflitando com alguma politica de agendamento. Coloque o mouse
sobre o botédo para verificar qual o erro.

Caso os dois checks estejam verdes, a reserva sera processada para
aprovacao e aparecera a seguinte imagem na tela:

23/08/2013 § ir para
| 2308/2013 | Ajuda
1 reservas pendentes

Ana Costa 95
Ponta de Praia
Silva Jardim

sexta 23 agos
Fuso horario: BRT

<< |r para Dia Anterior Ir para dia de

2 Sala 1{50) Sala 2{50) |

S IR
=2 HEEEE

]
g

B

==
8|kl ke

SEEE

@lemonstra;ﬁn de agendamento

[y
[T}

ik
B3| 3

Repare que ha a informacdo de uma reserva pendente e um ponto de
interrogacéo ao lado do agendamento. Isto informa que a reserva ainda nao
foi agendada.



Caso as informacfes prestadas ndo sejam suficientes, vocé recebera um e-
mail solicitando mais informacdes sobre o evento agendado, devendo este ser
alterado no sistema.

Se estiver tudo positivo e aprovado, aparecera a tela superior sem o ponto de
interrogag&o nem a reserva pendente.

UNIFESP
il e
BERRT S BRsA

0 reservas pendentes

Reserva de Salas

Areas

Ana Costa 95
Ponta de Praia
Silva Jardim

sexta 23 ago
Fuso horario: BR

A
=
B

o

=)
=1}

:
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=

Ir para dia de
Sala 1 {50

GEEES

Ver Semana
Salal - 2 Andar

HE
88

& B
HEE

Demonstragdo de agendamento
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UNIFESP — CAMPUS BAIXADA SANTISTA

Para Editar / Apagar Agendamento de sala efetuado:

Para editar e/ou apagar o agendamento de sala efetuado por vocé deve-se
clicar no agendamento na grade hordria. Lembramos que sO havera
alteracdes em agendamentos efetuados por vocé.

Vocé serd remetido a uma tela conforme abaixo onde mostrard todos os

dados da reserva efetuada conforme a seguir:

Demonstracdo de agendamento

Descricdo:

Estado da reserva:
Estado da reserva:
Sala:

Inicio:

Duracdo:

Fim:

Tipo:

Marcado por:

Ultima Atualizacdo:
Copeiragem:
Quantidade de pessoas (max: 20):
Microfone:

Caixas de Som Ativa:
Projetor:

Tela:

Computador:

Chutros:

Repetir Tipo:

Editar reserva
Apagar entrada
Copiar reserva
Export Entry

Voltar a pagina anterior

Demonstracao de agendamento devendo conter todas as informacdes

M3o reservada

Aprovado

Ana Costa 85 - Sala 2

13:30:00 - sexta 23 agosto 2013
1 horas

14:30:00 - sexta 23 agosto 2013
Interna

renato

13:35:43 - terca 20 agosto 2013
MNenhum

Mao
Mao
Mao
Mao
Mao

MNenhum

Note que no final da tela ha os campos Editar reserva, Apagar reserva, Copiar
reserva e Export Entry. Se desejar apagar a reserva, basta clicar no link e esta

ser4 apagada. Note que esta funcdo ndao tera volta.



Se deseja editar basta clicar no link e aparecera uma tela como abaixo:

Editar reserva

Descrigdo breve: Tépicos Avancados em Epidemiologia Mutricional

Descrigdo completa: | Tgpicos Avancados em Epidemiclogia Mutricional -

(Numero de | prof. Dr. Daniel Henrique Bandoni
Pessoas,

Internas/Externas
etc)

-
Inicio:  [1a/09/2013 16:00 = [ Todo o dia

Fim: |18/09/2013 | |19:00 (3 horas) |«
Area: |anaCostads [+

Salas: |Salad & Prezsione Control-Click para selecionar mais de uma sala
Sala 2

Anfiteatro

-

Tipo: | pgs_Graduacio |w|
Estado da reserva: '® Confirmado Mao reservado

Copeiragem: |pennum [

Cuantidade de
Pessoas (Maximo
200

Microfone;

Caixas de Som
Ativa:
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Projetor:
Tela:
Computador:

Outros:

Repetir Tipo: | penhum

v v

As reservas alteradas ficardo sujeitas a disponibilidade de espaco bem como
a politica de reservas de salas.

Para copiar a reserva, basta clicar no link Copiar reserva e aparecera uma tela
igual a de cima para alteragdes.

O link Export Entry exportara a reserva para o arquivo com a terminacao . Ics.




Para Visualizac&o de Salas:

Para verificar se uma sala é compativel com o evento a ser realizado ha a
opcao de visualizar salas, para tanto clique na aba salas na pagina principal

18/09/2013 Relatrios Pesquisa: [ N

Reserva de Salas

Aparecera uma tela abaixo:

Administragao

Area: |Ana Costa 95 [~]

Salas em Ana Costa 95

Show / hide columns
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Mostrar | 25 B registros Buscar:
Anfiteatro Anfiteatro - Térreo 120 Infra.bs@unifesp.br
Sala1 Sala 1 -2 Andar 50 Infra.bs@unifesp.br
Sala 2 Sala 2 - 3 andar 50 Infra.bs@unifesp.br
Sala Pés sala da pos graduacéo - 1 andar 50 Infra.bs@unifesp.br
Mostrando de 1 até 4 de 4 registros Primeiro | | Anterior | [1 [ Seguinte | | Uttimo

Onde consta a area, ou a Unidade, as salas disponiveis, a descricdo (ou
endereco do local), a capacidade de pessoas e 0 e-mail do administrador do
espaco.

Ao clicar no nome do espaco, abrira a seguinte tela que constara o local, o
nome da sala, descricdo (ou endereco do local), a capacidade de pessoas, 0
e-mail do administrador do espaco e a foto dos espa¢os como abaixo:

Ver sala

Area: [Siva Jardim
Nome: [55)3 229

Descrigéo: |saja 229 - 2 andar
Capacidade: |55

Email do administrador:

Voltar & administracdo




